TINH POAN TRA VINH DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN KHOI CAC CO QUAN
VA DOANH NGHIEP Tra Vinh, ngay 05 thang 11 nam 2021

***%x

S6: 38 -HD/DTN

HUONG DAN
T6 chire Pai hoi Poan trwong THPT, Poan Trung tam
GDTX-HNDN Thanh phé Tra Vinh
niam hoc 2021 - 2022

Can ct Huéng dan sé 45-HD/TDTN-TTNTH, ngay 22/9/2020 cua Ban
Thuong vu Tinh doan vé viéc “Hwéng dan té chice Pai héi Poan cdc trirong
THPT, DTNT, Thuc hanh sw pham, Trung tam GDNN-GDTX, Trung tam
GDTX-HNDN’;

Cén cir Cong van 1847-CV/TDTN-SGDDT, ngay 24/9/2021 cua S¢ Giao
duc va Pao tao vé viéc “chuan bi Dai hgi Poan truong THPT, TTGDTX-
HNDN, TTGDNN-GDTX, Truong THSP nhiém ky nam hoc 2021-2022";

Ban Thuong vu Poan khéi cic co quan va doanh nghiép huéng dan to
chitc Pai hoi Poan truong THPT chuyén Nguyén Thién Thanh; Poan trudng
Pho thdng Dan tdoc Noi tru — THPT tinh; Poan Trung tdm GDTX - HNDN
Thanh phd Tra Vinh (sau ddy goi tdt la Pai hgi Podn trieong), cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

- Pai hoi Poan truong 1a dot sinh hoat chinh tri, ngay hoi 16n cua tuéi tré
hoc duong nham néng cao nhan thirc cua doan vién, tang cuong hiéu qua hoat
dong cua Chi doan, Poan truong, Poan Trung tam.

- Thong qua danh gia viéc thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi Poan nhiém
ky qua can lam rd uvu diém, khuyét diém, nguyén nhan, rat ra nhiing bai hoc
kinh nghiém dé xay dung phwong huéng, nhiém vu trong nhiém ky toi dat
hiéu qua.

- Trong qua trinh chuan bi nhan sy Ban Chép hanh phai dam bao dang
nguyén tic, diéu 1&¢ Poan quy dinh. Chu trong pham chat chinh tri, trinh d6 ning
lyc hoat dong thyc tién, co cau phai mang tinh ké thira hop 1y dé lanh dao cong
tac Poan va phong trao thanh nién truong hoc.

Trudce khi Pai hoi Poan truong, cac Chi doan 16p phai Dai hoi dat diém
100%. Phai dam bao su lanh dao cua cap ay Pang cung cap, Ban Giam hiéu nha
truong, phat huy tri tué caa Ban Chap hanh, can bo, doan vién trong cong tac
chuan bi va qué trinh dién ra Dai hoi.
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Truge va sau Pai hoi phai phat dong nhiéu hoat dong sbi ndi trong (102:11’1
Vién, hoc sinh, day manh céc phong trao hanh dong cach mang, thi dua day tot,
hoc tot, 1ap thanh tich chao mung Dai hoi.

I1. NOI DUNG DAI HOI
1. Xay dwng van kién Dai hji

- B4o cdo tong két nhiém ky: Can danh gia dang thuc trang cong tac
Poan va phong trao thanh nién truong hoc; kiém diém, danh gia két qua thuc
hién Nghi quyét Pai hoi; danh giad sdu cong tac gido duc chinh trj tu tuéng,
phong trao “Xung kich phdat trién Kinh té - x& hgi 7, “Pang hanh véi thanh nién
lgp than, Idp nghiép ”; cong tac xay dung to chiic ciia Poan, néu 1én nhitng mat
lam duwoc va chua lam duogc, phan tich nguyén nhén va rut ra bai hoc kinh
nghiém.

- Phwong hwoéng, nhigm vu nhigm Ky téi: Can bam sat Nghi quyét cua
Chi bo; Chuong trinh lién tich hiang niam giita Tinh doan va S¢ Gido dyc va Pao
tao, dinh huong chuong trinh cong tac Poan va phong trao thanh nién truong
hoc caa Ban Chap hanh Poan khéi. Xac dinh rd nhitng ndi dung va nhiing giai
phép chinh dé thuc hién cac mat cong tac chi yéu cia Poan, cua nganh gido duc
nhu: CONng tac giao duc chinh tri tu twong, cac phong trao hanh dong cach mang,
cong tac xay dung to chirc Poan,...ddng thoi xay dung nhitng chi tiéu co ban
cua Nghi quyét Pai hoi dé dai biéu thao luan dong gop quyét dinh.

- B4o c&o kiém diém cia Ban Chdp hanh: Trén tinh than ty phé binh va
phé binh nghiém tc, danh gia két qua thuc hién nhiém vy, trach nhiém tap thé
cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va cac Uy vién Ban Chap hanh; chi ra
nhitng miat duoc va nhiing mat han ché yéu kém, rat ra nguyén nhan, bai hoc
kinh nghiém dé xay dung va phan cong nhiém vu Ban Chap hanh khda méi hoat
dong hiéu qua, hoan thanh tét nhiém vu theo tinh than Nghi quyét Dai hoi dé ra.

~ *Luu y: Trudc khi trinh cég noi dung van kién ra Dbai hoi chinh thic: Ban
Chap hanh Doan truong phai trién khai lay y ki€n dong gop trong doan vién;
thdng qua Chi uy, Ban Giam hi¢u va bBoan cap trén cho y kien hoan chinh vén
Kién mai tién hanh Dai hoi; trinh tu c&c budc tien hanh Dai hoi phai dung theo
quy dinh ctua Dicu 1€ Boan (khoa XI).
2. Cong tac chuan bi nhan sy Ban Chap hanh khda méi
2.1. Tiéu chud@n Uy vién Ban Chdp hanh Pean truwong

- Nhan sy tham gia Ban Chap hanh DPoan truong dam bao tiéu chuan
chung theo Quy ché Cén bo Poan TNCS H6 Chi Minh tinh Tra Vinh ban hanh
kém theo quyét dinh s6 1040/QD-TU, ngay 03/10/2016 cia Ban Thuong vu
Tinh ay Tra Vinh (c6 gei kém theo Quy ché Can bg Podn).

- P6i v6i nhan sy tham gia Ban Chap hanh Poan truong 1a can b, vién
chtic, doan vién thanh nién tiéu biéu cua truong ngoai dam bao cac tiéu chuan
chung thi phai ¢am bao cac quy dinh hién hanh vé cong tac can bo cua Pang,
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Nha nudc va cac quy dinh khac vé tiéu chuan chtc danh theo quy dinh cua
don vi.

* Luu y: Poi Véi chire danh Bi thu Podn trwong, Trung tam phdi la dang
vien Dang Cong san Viét Nam.

2.2. D¢ tugi binh quan cia Ban Chdp hanh
- Poan truong, Chi doan truc thuoc: do tudi binh quan khéng qué 29 tudi.

- Can ct tinh hinh thuc té cdng tac can bo Poan dic biét kho khan, do tudi
binh quan cta Ban Chép hanh Poan truong c6 thé cao hon 01 tudi cho phu hop Vi
tinh hinh thuc t&; nhung phai duoc su thong nhét cia cap ty dang cling cap va
Poan cap trén.

2.3. Xay dung Ban Chdp hanh dam bdo 5 yéu cau co bdn sau

- Pam bao tiéu chuan do Ban Chép hanh Trung wong Poan quy dinh.

- bam bao hoan thanh nhiém vu.

- Pam bao tinh thiét thuc.

- Bam bao tinh ké thira.

- Pam bao do tudi binh quéan.

2.4. Co cdu Ban Chdp hanh

- Can bo chuyeén trach, kiém nhiém, chi chdt, doan vién tiéu biéu co diéu
kién va kha nang hoan thanh nhiém vu.

- Uy vién Ban Chap hanh khoa truéc tai cir it nhat 30%.

- Coi trong can b c6 nang luc, nhiét huyét trong phong trao thanh nién,
duoc su tin nhiém cua tap the.

- Trong du Kién co ciu Ban Chap hanh can dy kién ca nhiém vu s& dugc
phan cong sau Pai hoi.

- Mot sé ty 18 trong Ban Chap hanh can dam bao:

+ Ty Ié nii: Doan truong khi dua vao huy hoach can by ngudn nhigm ky
mai co ty € nix it nhat 15%; phan dau trong Ban Thuong vy, Bi thu, Pho Bi
thu ¢6 can bo nir (Tuy tinh hinh thu“C,té tai don vi c6 the hwrong ddr] cu thé Chp
cac chi doan truc thugc nhung co cau dam bao theo nguyén tac bang va phan
dau cao hon nhiém Ky cii).

+ Ty I¢ dan tgc: Ty 1é Uy vién Ban Chap hanh nhigm ky méi 1a nguoi
dan toc thiéu so bang va phan dau cao hon nhiém ky ct.

3. S6 lwgng Uy vién Ban Chap hanh

3.1. Chi doan truc thugc

- C6 dudi 09 doan vién: Co6 Bi thu, néu can thiét ¢ thé c6 01 Phé Bi thu.

- C6 tir 09 doan vién trd 18n: Ban Chap hanh c¢é tir 03 dén 05 Uy vién,
trong do6 c6 Bi thu va Pho Bi thu.
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3.2. Poan trwong: Ban Chap hanh c6 tir 05 dén 15 uy vién. Néu Ban Chap
hanh c6 duéi 09 iy vién thi c¢6 Bi thu va 01 Pho Bi thu; ¢ tir 09 Uy vién tra 1én
thi bau Ban Thuong vy gém Bi thu, Pho Bi thu va cac Uy vién Ban Thuong vu.

*Luu y: Truong hop can thiét, sau khi xin y kién va duoc sy dong y cua
cap uy Pang cung cap (Chi bg, Dang uy nha truong), Ban Giam hi¢u nha
truong, Poan truong, trung tam phai c6 to trinh gui vé Doan cap trén truc tlep
va Thuong truc Tinh doan trao doi voi Lanh dao So Giéo duc va Dao tao cho y
kién théng nhat thi Ban Chap hanh méi bau thém dugc 02 Pho Bi thu.

4. Bau truc tiép Bi thw tai Pai hoi

100% Poan truong thuc hién bau truc tiép Bi thu tai Pai hoi. Riéng, d6i
V61 cac chi doan l6p, Chi doan gido vién (truc thugc cdac Doan truong) do Ban
Thuong vu Poan Truong truc tiép lua chon, chi dao cac don vi bau truc tiép Bi thu
tai Pai hoi sau khi c6 su théng nhat caa cap uy ciing cap (khdng can xin ¥ kién Ban
Thuwrong Vu Podn khoi).

4.1. Phwong phdp thuc hién bau bi thu tai dai hoi

- Néu Dai hoi bau chirc danh Bi thu 1an tht nhat khong c¢6 doéng chi nao
trng cir thi Pai hoi tién hanh bau lan tha hai (d6i véi cde trwong hop trong
danh sach bau lan thir nhdt). Néu bau lan thir hai van khong co6 dong chi nao
trdng ctr thi khdng tién hanh bau tiép nita. Chic danh Bi thu giao lai cho Ban
Chép hanh khéa méi bau theo quy dinh. Ban Chap hanh khéa méi khong dua
vao danh sach bau Bi thu dbi v6i dong chi khdng bau tring chic danh Bi thu tai
dai hoi.

4.2. Cdch thire tién hanh bau truc tiép Bi thu tai Pai héi (Chen 1 trong
2 cach sau)

Céch 1: Bdu Ban Chdp hanh trude, sau d6 bau Bi thuw trong sé6 Uy vién
Ban Chap hanh

(1) Sau khi Pai hoi bau va cong bé két qua bau cir Ban Chap hanh khoa
mdi, Boan Chu tich Dai hoi thdng bao y kién chi dao cua Doan cap trén tryc tiép
VA CAp uy cling Cap (trong truong hop chira c6 cdp iy thi ¢é y kién cua lanh dao
don vi) vé viéc Dai hoi bau tryc tiép Bi thu va tiéu chuan, yéu cau, nhan su du
kién Bi thu khoa méi dugc gidi thiéu dé Pai hoi thao luan trude khi tién hanh
tng ctr, dé c.

(2) Dai hoi tién hanh thao luan, Gng cir, dé cir nhan su bau chirc danh Bi
thu khoa méi trong sé cac dong chi vira trdng cir vao Ban Chéap hanh khoa méi
(c6 thé thao ludn, iing cir, dé cir tai CAC té hodc doan dai biéu).

(3) Poan Chu tich Pai hoi tong hop danh sach tng ctr, d& ctr nhan su Bi
thu khoa méi, quyét dinh cho rat hodc khong cho rat ddi voi cac truong hop xin
rt tén khoi danh sach bau ct. Lap danh sach ¢ng ctr, dé ctr nhan su Bi thu khoa
m&i bao cao Pai hoi biéu quyét thong qua.

(4) Tién hanh cong tac bau ct.
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(Khi trang cu chize danh Bi thu Doan truong thi duong nhién la Uy vién
Ban Thwong Vu, do do khong duwa vao danh sach bau Uy vién Ban Thuong Vu
doi voi chire danh Bi thu)

Céach 2: Pai héi bau bi thu, sau @6 bau sé Uy vién Ban Chdp hanh con lai.

(1) Dai hoi thong bao y kién chi dao ctua Doan cap trén truc tiép va cap uy
cling cap (trong truong hop chwa cé cdp iy thi ¢6 ¥ klen cua lanh dao don vi) vé
viéc Dai hoi bau truc tiép Bi thu va tiéu chuan, yéu cu, nhan su du kién Bi thu
khoa méi dugc gidi thiéu dé Pai hoi thao luan trude khi tién hanh Gng cu, dé ci.

(2) Pai hai tién hanh thao luan, tng ct, dé ctr nhan su bau chirc danh Bi
thu khoa méi (co thé thao ludn, iing cu, dé cir tai Cac t6 hodc doan dai biéu).

(3) Poan Chu tich Pai hoi téng hop danh sach ung ct, d& cir nhan su Bi
thu khoa méi, quyét dinh cho rat hodc khong cho rat ddi véi cac truong hop xin
rat tén khoi danh sach bau cir. Lap danh sach ung ctr, ¢é ctr nhan sy Bi thu khoa
mai bao cao Pai hoi biéu quyét thong qua.

(4) Tién hanh cdng tac bau cur.

(Khi trdng cur chire danh Bi thw Poan truong thi dwong nhién la Uy vién
Ban Chap hanh, Uy vién Ban Thuong Vu, do do khong duwa vao danh sach bau
Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Ban Thuong Vu doi voi chire danh Bi thu)

* Lun y: Danh sach bau Bi thu c6 thé c6 sé du hodc khong c6 s du.
Truong hop danh sach ung ctr, dé cir co tir 03 nguoi tré 1én, Poan Chu tich c6
the xin y kién bai hoi lay phleu tin nhiém d4i v6i nhan su khéng do cip ay clng
cap va doan cép trén truc tlep da thong nhat gi6i thiéu va chi dua nhing nguoi
duoc trén mot phan hai s dai biéu c6 mat tin nhiém vao danh sach bau Bi thu
khoa m&i va sb luong tbi da khong quéa 02 ngudi.

5. Vé dai biéu dw Pai hoi Poan truong

5.1. Sé lwong dai biéu: Ban Chap hanh cip triéu tap Pai hoi xem xét
quyét dinh sé lugng dai biéu phu hop véi diéu kién thyc té cia dia phuong, don
Vi (D6 Véi Poan trieong c0 tir 120 doan vién tré 18n t6 chire Pai héi dai biéu, so
lirong dai biéu triéu tap it nhdt 60 dai biéu).

5.2. Thanh phdn dai biéu

- Uy vién Ban Chap hanh cap trigu tap Dai hoi khdng bi ky lut tir canh
cao trg 1en (ke ca ky luar Bang, chinh quyén , doan the). Uy vién Ban Chap hanh
cap triéu tap Pai hoi ¢ don vi nao 1a dai biéu chinh thirc cta doan dai biéu chinh
thire don vi do.

- Pai biéu do Dai hgi, hoi nghi dai bicu cap dudi bau Ién theo phan bo so
luong ctia Ban Chap hanh cap triéu tap Dai hoi.

- Pai biéu chi dinh: Chi chi dinh nhitng trudng hop can thiét va phai dam
bao tiéu chuan dai biéu. Khong chi dinh nhimg nguoi da bau cir ¢ cap dudi
khong tring cu chinh thic hodc du khuyét lam dai biéu cua Pai héi. Dai biéu
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dugc chi dinh khong quéa 5% sb luong dai biéu dai hoi. Pai biéu chi dinh 1a
thanh vién cua cac doan dai hoi dai biéu noi dai biéu d6 cong tac.

- Khi dai biéu chinh thac (triz Uy vién Ban Chdp hanh cdp triéu tdp Pai
hgi) khong dén Dai hoi thi dai biéu du khuyét thay, viéc 1ay dai biéu du khuyét
theo th tu s6 phiéu tir cao xudng thap. Néu dai biéu dyu khuyét c6 sé phiéu bau
bang nhau thi 1y dai biéu c6 tudi Poan nhiéu hon (tudi Podan tinh tir Ngay ra
quyét dinh chudn y két nap dodn vién). Trudng hop da thay thé hét sé dai biéu
du khuyét thi ban Chap hanh cip triéu tap Dai hoi xem xét, quyét dinh chi dinh
bo sung theo dé nghi ciia Ban Thuong vu Poan cap dudi (néu thdy can thiét).

6. Bau dai biéu du Pai hgi Poan khdi cic co quan va doanh nghiép
tinh 1an thé VII, nhiém ky 2022 — 2027: Noi dung nay duoc thyuc hién tai hoi
nghi so két gitra nhiém ky nam hoc gan hoi nghi gop y du thao van kién Pai hoi
Doan cac cap (Ngi dung nay sé ¢é van ban chi dao riéng).

7. Hoi nghi Ban Chap hanh lan thir nhat

- Sau khi bau Bi thu tryc tiép tai Pai hoi, dong chi Bi thu khoa mai 1
ngudi triéu tap va chu tri phién hop thir nhat cua Ban Chap hanh d€ bau cac Uy
vién Ban Thuong vu con lai; bau cac Pho Bi thu.

- Truong hop Pai hoi chua bau duge Bi thu khoa méi, thi déng chi Bi thu
hoac Phé Bi thu khod cii ¢ trach nhiém triéu tap phién hop thtr nhat cua Ban
Chép hanh khoa méi va chu tri dé bau chu toa hdi nghi. Trong truong hop can
thiét, Poan cap trén va cap ty cung cap thong nhat chi dinh mot dong chi Uy
vién Ban Chip hanh khoa méi 1am triéu tap vién dé bau Chu toa hoi nghi. Hoi
nghi Ban Chap hanh bau Ban Thuong vu, Bi thu, cac Pho Bi thu.

- Ban Chap hanh c6 quyén quyét dinh sb lwong Uy vién Ban Thudng vu,
Phé Bi thu. S6 luong Uy vién Ban Thuong vu khong qua mot phan ba (1/3) s6
lwong Uy vién Ban Chap hanh.

* Lun y: Truong hop nhan sy duoc du kién gi6i thiéu dé bau chic danh
Bi thu, Phé Bi thu, khong dung voi du kién nhan sy da duoc cap ty clng cap va
doan cap trén tryc tiép thong qua thi chu tri hoi nghi kip thoi bao cao xin y klen
chi dao cua cap ay va doan cip trén tryc tiép; sau khi c6 y kién chi dao vé
phuong an gidi thi€u nhan sy méi sé tiep tuc hdi nghi.

I11. CHUAN Y KET QUA BAU CU

1. Sau Pai hoi, Ban Chap hanh khod méi bao cdo Ban Thuong vu Poan cip
trén tryc tiép cdc van ban gom: bién ban DPai hoi; bién ban bau cu, bién bén,kiém
phicu Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu; 1y lich 2C doi vaéi
chirc danh chu chot (Bf thu va PBT Doan truong), danh sach trich ngang cua cac
dong chi Uy vién Ban Chap hanh va T¢ trinh dé nghi chuan y két qua bau ct.

_ 2. Cham nhat 15 ngay sau ngay to chire Dai hoi, Poan truong phai gui ho

so dé nghi Poan cap trén chuan y két qua bau ct.

3. Chéam nhat sau 15 ngay khi nhan dugc dé nghi cua Ban Chap hanh
Poan trudng vé chuan y két qua bau ctr, Ban Thuong vu Poan cip trén truc tiép
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Xet, quyét dinh cong nhan Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va cac chirc danh da
duogc bau ctia Poan cap dudi theo quy dinh cua Dicu 1€ Poan.

-4 Déng chi Bi thu, Phé Bi thu Doan diéu hanh va ky cac van ban theo
tham quyen ngay sau khi cong bo ket qua bau ctr Pai hoi. Riéng kién toan bo
sung tai hoi nghi thi chi khi ¢6 quy€t dinh chuéan y cia Ban Chéap hanh Doan cap
trén dong chi bi thu, pho bi thu madi dugc ky cac van ban theo tham quyeén.

IV. CAC BQ PHAN PHU TRACH CONG VIEC CUA PAI HOI

1. Poan Chi tich Pai hgi

- Poan Chu tich Dai hoi gom nhimg dai biéu chinh thuc (@6i véi Dai hi
dai biéu) hoac doan vién (doi vdi Dai héi doan vién), do Ban Chap hanh cap
triéu tap Dai hoi gioi thiéu; Pai h(jj bieu quyét vé so lugng va danh sach Poan
Chu tich. Poan Chu tich Pai hoi dicu hanh cong viéc cua Eai hoi, lam viéc theo
hguyen tac tap trung dan chu, quyét dinh theo da s6. Doi voi chi doan c6 s6
lurong dudi 09 doan vién, cé thé chi bau 01 nguoi lam Chu tich Pai hoi.

- Vé viéc moi lanh dao tham gia Poan Chu tich tai phién trong thé cia Pai
hoi: Ban Chap hé}nh cap triéu tap Pai hoi co6 thé moi dai biéu 1a dai dién 1anh dao
bang, chinh quyén ¢ dia phuong, 1anh dao Doan cap trén, cac béc lao tha‘mh,céch
Mmang... tham gia Doan Chu tich bai hoi nham thé hién sy quan tam cua cap uy
dang, Chlnh quyén, cac bac ldo thanh cach mang ciing nhu cac thé hé can bo doan
v6i tudi tré, véi cong tac doan va phong trao thanh thiéu nhi cua dia phuong, don
vi. S luong, thanh phan moi tham gia Doan Chu tich do Ban Chap hanh cép triéu
tap Dai hoi quyet dinh. Céc dong chi dwoc moi tham gia Poan Chu tich néu trén
khong tham gia diéu hanh va quyét dinh cac cong viéc cta Dai hoi.

1.1. Sé lwong Poan Chii tich Pai héi ¢ cdc cdp

- Poan trudng: tir 03 - 05 ddng chi.

- D6i v6i chi doan co so: tir 01 - 03 dong chi.

1.2. Nhiém vu

- biéu hanh cdng viéc cua Dai hdi theo chuong trinh, ndi quy (quy ché) da
dugc Dai hoi quyét dinh.

oo Gié6i thiéu sb lugng, dgnh sach Dga‘m Thl’l' ky; Ban Tham tra tu cach dai
bieu (tree Pai hoi doan vién) dé Dai hoi bicu quyet thong qua.

- Quyét dinh viéc luu hanh céc tai liéu caa Dai hoi.

- Huong dan Pai hoi thao luan va thdng qua cac béo céo ciia Ban Chap
hanh cap triéu tap Dai hoi.

- Biéu hanh cong tac bau cur:

+ Huéng dan dé Dai hoi thao luan, quén triét tiéu chuan, sé luong, co cau
Ban Chap hanh khoa méi; yéu cau, tiéu chuan Bi thu.

+ Hudng dan viéc ung cir, dé ctr Uy vién Ban Chép hanh, Bi thu.
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+ T(R)ng,hop danh sach nhitng nguoi tng cr, dé cu va nhimg ngudoi Xin rat;
xem xét, quyet dinh cho rat hodc khong cho rut tén doi voi cac truong hcyp Xin
rt tén khoi danh sach bau ctr; truong hop con nhieu y kien chua thong nhat thi
Doan WChﬁ tich ¢ the xin y kién quyét dinh cua pai hoi; 1ap danh sach bau ct,
lay biéu quyet cua Pai hoi thédng qua danh sach bau cir.

~ + Gi6i thiéu s6 lugng, danh sach Ban Kiém phiéu, Truéng Ban Kiém
phi¢u d¢ Dai hoi bicu quyét. Lanh dao hoat dong caa Ban Kiém phiéu.

- Giai quyét nhimng van d¢ phat sinh trong Dai hoi.

- Piéu hanh thong qua nghi quyét Pai hoi.

- Tong két, bé mac Dai hoi.

1.3. Bdu Doan Chii tich Dai hi

- Ban Chap hanh cép trigu tap Pai hoi du kién danh sach Doan Chu tich 1a
nhirng dai biéu chinh thuc (d‘g”i voi Pai hoi dai bieu) hoac doan vién (doi voi Pai
hoi doan vién) cia Dai hoi dé gidi thiéu véi Pai hoi.

- Néu dai biéu Dai hoi théng phét v6i s6 luong va danh sach Boan Chu
tich thi Pai hoi co thé bieu quyét bang hinh thirc gio thé mot lan s6 luong va
danh sach Poan Chu tich.

- Néu dai biéu DPai hoi khdng théng nhat hoidc co ¥ kién khac vé sé lugng
va danh sach Doan Chu tich duge gisi thigu thi Dg}i hoi xem xét, thao luan va
quyet dinh bang hinh thic biéu quyét hoac bang phiéu tin nhiém.

2. Poan Thw ky Dai hoi

~ boan Thu ky DPai h@i gom nhitng dai biéu chinh thac (doi véi Pai héi dai
bieu) hgaflc doan vién (doi VoI Qai héi doan vién), do Poan Chu tich Pai hoi gioi
thiéu dé bai hoi bieu quyet vé s6 lugng, danh sach Poan Thu ky va Trudng
Poan thu ky. Doi véi chi doan co so ¢ sO lugng doan vién it, c6 thé chi bau 01
nguoi lam Thu ky Dai hoi.

2.1. S0 heong Poan Thir ky Dai hoi: Dai hoi Doan truong, Chi doan tryc
thugc: tir 01 - 03 dong chi.

2.2. Nhiém vu

- Ghi bién ban Pai hoi; tong hop y kién thao luan va dy thao cac van ban
ket luan, Nghi quyét cua Pai hoi; trinh bay du thao Nghi quyet Pai hoi.

- Quan ly va phat tai liéu, an pham cia Dai hoi theo sur chi dao cia Poan
Chu tich; tiép nhan hoa, dién mung, don thu...Thu nhan, bao quan va gui dén
Ban Chap hanh khoa méi day du ho so, tai liéu, an pham caa Dai hoi.

2.3. Bau Podan Thu ky Pai hgi

- Doan Chu tich Pai hoi gi¢i thiéu v6i Dai hoi s6 lugng, danh séch dy
kien cac thanh vién va Truong Doan Thu ky la nhitng dai bicu chinh thic (doi
voi Pai hoi dai bieu) hodac doan vién (doi voi Dai héi doan vién) cia Dai hoi.
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- Quy trinh bau Poan Thu ky tién hanh nhu bau Poan Chu tich Pai hoi.
3. Ban Tham tra tu cach dai biéu

Ban Tham tra tu cach dai biéu 96m nhing dai biéu chinh thtre, do Doan
Chu tich Dai hoi gioi thiéu, Dai hoi biéu quyét s6 luong va danh sach Ban Tham
tra tu cach dai biéu.

]?ai hoi doan vién khong b?}u Ban tham tra tu cach dai biéu. Ban Chap
hanh cap tri¢u tap Dai hoi cung cap tai lieu va bao cao cac noi dung lién quan
den tu cach dai biéu dé Doan Chu tich bdo céo véi Dai hoi xem Xét, thao luan va
biéu quyét thdng qua.

3.1. S6 lwong Ban Thdm tra tw cach dai biéu

- Pai hoi Doan trudng: tir 01 - 03 dong chi.

3.2. Nhiém vu

- Xem xét bao céo va cAc tai ligu lién quan do Ban Chap hanh cép triéu
tap Dai hoi cung cap vé Viéc Chap hanh nguyén tac, tha tuc, tinh hinh va két qua
bau cir dai biéu; nhitng van dé c6 lién quan dén tu cach dai biéu dé xét tu cach
dai biéu.

- Xem x¢ét cac don thu khiéu nai, t6 cao Vé tu cach dai biéu; bao co véi
Doan Chu tich d€ trinh Dai hoi xem Xet, quyet dinh vé nhimg truong hop khdng
du tu cach dai biéu.

- Bao cdo v6i Dai hoi két qua tham tra tu cach dai biéu dé Pai hoi xem
Xét, biéu quyét cong nhan.

- Hudng dan dai biéu Pai hoi thye hién nghiém tac ndi quy caa Dai hoi.

3.3. Bau Ban Tham tra tu cach dai biéu

- Doan Chu tich Pai hoi gi¢i thiéu véi dai hoi s6 luong, danh sach du kién
cac thanh vién va Truong Ban tham tra tu cach dai biéu la nhitng dai biéu chinh
thue cua Pai hoi.

- Quy trinh bau Ban Tham tra tu cach dai biéu tién hanh nhu bau Poan
Chu tich va Poan Thu ky Dai hoi.

4. Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu gom nhiing dai bicu chinh thic (@i véi Dai héi dai biéu)
hodc doan vién (doi Vi dai hoi doan vién) khong co tén trong danh sach bau cu, do
Poan Chu tich gidi thiéu, Dai hoi biéu quyét thong qua vé so luong va danh sach.

4L §5 lirong Ban Kiém phiéu: Dai hoi Doan Trudng, chi doan truc thudc
toi da 05 dong chi,

4.2. Nhiém vu

- Hudng dan nguyén tic, thu tuc bau cw, diéu kién trang cu va cach thirc
bo phiéu.
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- Kiém tra, niém phong thung phleu phat phiéu truc t1ep cho dai biéu
(hodc theo doan dai bleu) kiém tong s6 phiéu phat ra, thu vé bao céo Dai hoi;
tién hanh kiém phiéu bau; xem xét va két luan vé cac phiéu khong hop Ié.

- Xem xét va bao cdo Poan Chu tich quyét dinh nhitg truong hop Vi
pham nguyén tac bau cir hoac cé don thu khiéu nai vé bau ctr trong Dai hoi.

- Lap bién ban kiém phiéu, bdo cdo boan Chu tich; cong b !(ét qua bau
cu; niém phong phieu bau va chuyén cho Poan Chu tich Dai hoi d€ Poan Chu
tich Pai hoi ban giao cho Ban Chap hanh khoa méi Iuu trit theo quy dinh.

4.3. Bau Ban Kiém phiéu

- Doan Chi tich Dai hoi gidi thiéu véi dai hoi s6 luong, danh séch dy kién céc
thanh vién va Truong Ban Kiém phiéu 1a nhitg dai biéu chinh thirc cua Dai hoi.

~ - Quy trinh bau Ban Kiém phiéu tién hanh nhu bau Poan Chu tich, Ban
Tham tra tu cach dai biéu va Poan Thu ky Dai hoi.

V. DUYET CONG TAC CHUAN BI PAI HQOI POAN TRUONG
1. Tham quyén duyét ké hoach Pai hoi Poan cac cip

Ban Thuong vu Poan cip trén truc tiép ¢ trach nhiém va tham quyén
duyét ké hoach Pai hoi BDoan Truong truc thudc.

2. Thanh phan duyét Pai hdi

- Pai dién Thuong truc hodc Ban Thuong vu Doan khdi.

- Pai dién cap ty clng cap don vi dugc duyét.

- Tap thé Ban Thudng vu Poan trudng khoa duong nhiém.

3. Thoi gian giri ho so va thoi gian duyét Pai hoi

- Thoi gian duyét Dai hoi: cham nhat 20 ngay trude khi to chic Dai hoi.

- Thoi gian gui hd so duyét Pai hoi Poan 1én Poan cap trén: Cham nhat
15 ngay trudc ngay duyét Dai hoi.

4. Hé so duyét ké hoach Pai hoi Poan cac cip

- Bé an (hodc ké hoach) t6 chirc Dai hoi.

- Du thao chuong trinh Pai hoi.

- Dy thao B4o céo tong két cong tac doan va phong trao thanh thiéu nhi
nhiém ky qua va muc tiéu, nhiém vy, giai phap trong nhiém ky mai.

- Dy thao Nghi quyét dai hoi.

- B4o céo kiém diém hoat dong cua Ban Chap hanh khoa cil.

- Pé an nhan sy Ban Chéap hanh, Ban Thuong vu, Bi thu, Pho bi thu (Pé
an phdi kém theo danh sach trich ngang Iy lich dw kién nhdn sy bau Ban Chdp
hanh, nhdn s gidi thiéu bau Ban Thieong Vu, Bi thu va cdc Phé Bi thu phai kém
ly lich theo mdu 2C). Ho so duyét ké hoach Dai hoi phai xin y kién cua cap ay
Pang clng cap trude khi bao cao 1én Poan cap trén.
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(Cha y: Tay tinh hinh thuc té Doan cdp trén tryc tiép quyét dinh duyét
Pai héi theo hinh thirc tryc tiép, gian tiép hodc triec tuyén).

VI. THOI GIAN TIEN HANH DAI HOI
- Pi voi Chi doan: Thoi gian Dai hoi khdng quéa 01 budi.
- B6i v6i Poan truong, Trung tdm: Thoi gian Pai hoi khdng qua 01 ngay.

- Pai hoi Poan trueong hoan thanh trong vong 30 ngay ké tir ngay hoc sinh
tro lai hoc tap binh thuong.

VII. TO CHUC THUC HIEN
1. Poan khdi cac co quan va doanh nghiép tinh

- Xay dung Huong dan to chie Dai hoi, phoi hop vai Cap uy, Ban Giam
hiéu Truong chi dao dén Ban Thuong vu Doan truong truc thudc thuc hién.

- Giao cho Van phong Doan khdi theo ddi, husng dan cac Poan truong, to
chire Pai hoi, cong tac bau cir dang theo Dicu 1€ Poan quy dinh.

2. Poan trwong truc thudc

- Tham muu cap ay Dang cho ¥ kién vé nhan sy (can phdi chat ché, dam
bao cAc tiéu chudn, Yeu cau co ban theo quy dinh), cac van kién, chuong trinh dai
hoi, dong thoi tao diéu kién vé kinh phi, thoi gian thuan lgi cho Poan trudng to
chtrc Pai hoi dung vai thoi gian quy dinh.

* Ghi ch: Huéng ddn nay duoc trién khai, thuc hién trong giai doan 2021-
2022 - 2021, dinh ki vdao dau méi ndm hoc Ban Thuong vu Podn Khéi cic Co
quan va doanh nghiép ban hanh Ké hogch chi dao Pai héi cac Podn truong tryc
thude diing theo Huréng dan va quy dinh ciia Diéu 1¢é Poan.

- Tong hop béo cdo két qua vé Vin phong Poan khéi cac Co quan va doanh
nghiép khong qué 5 ngay sau khi hoan thanh dai hoi Doan truong (c6 mau bao cao
guri kém). Pé nghi cac don vi nghiém tdc thuc hién./.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhén: BI THU
- TT Tinh doan (dé b/c);
- Ban TTN Trudng hoc Tinh doan (dé b/c);
- S¢ gi4o duc & Pao tao (dé biét chi dao);
- BGH cic Poan trudng (dé chi dao);
- BTV céc Boan truong truc thuoc (t/h);
- Luu VP.

Nguyén Trong Nhan
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DOAN KHOI CAC CO QUAN POAN TNCS HO CHI MINH
VA DOANH NGHIEP
BCH..covviniiiiiiiinene, TraVinh,ngay  thang nam 2021
**%x
BAO CAO
Két qua chi dao Pai hoi Poan cic trudng ....................

Nim ho 2021 — 2022
1.Congtacchidao: ..........coeviiiiii
2. Két qua thyc hién:

- S6 lugng doan truong truc thudc, sé luong dai biéu, do tudi binh quan
BCH tung don vi.

- Thoi gian hoan thanh

3. Danh gia

- Thuan loi, kho khan, nguyén nhan

- bé xuat, kién nghi

4. Théng tin lién lac (Mdi doan truong dam bao cac chuc danh)

Pia chi
gmail doan
STT| Hovatén Chitc vu Pon vi S6 dién thoai trwong.
: : : : : (khdng st
dung gmail
ca nhan)
01 Bi thu
02 P. Bi thu
03 BCH
04 BTV

5. PLSL dau nam hoc 2021 - 2022

DPoan vién, thanh

Thanh nién n . ]
Doan | Hoivién | (khong phaila | "Men. hecsinh co
STT Pon vi . Y N em 1A hoan canh khé
Vién (neu co) | doan vién, hoi < n \
A e khin (h§ ngheéo,
vién), (néu co) n \
can ngheo)
01

02




